MS Excel 2016 — Kompakt @ Pivot—Tabellen

1 PIVOT-TABELLEN

1.1 Das Ziel: Basisdaten strukturiert darzustellen

Jeden Tag erhalten wir umfangreiche Informationen. Aber trotzdem haben wir oft
das Gefiihl, Entscheidungen noch nicht treffen zu kbnnen, weil uns stets irgend-
welche weiteren Informationen fehlen, diese nicht sicher genug sind oder in einer
schwer interpretierbaren Form vorliegen.

Um aus dieser Situation heraus trotzdem eine Aussage treffen zu kénnen, haben
Sie wahrscheinlich bisher die betreffenden Kriterien mit viel Miihe tiber Formeln
und Funktionen zusammengefasst und aufbereitet oder lhre Berechnungen mit
aufwendigen Modellen und umstandlichen Methoden ausgefiihrt. Kaum waren
Sie fertig, da folgte eine kleine Anderung hier, spater eine Anderung dort. Und am
Monatsende missen zusatzlich neue Daten erganzt werden. SchlieBlich beginnt
die Entwicklungsarbeit wieder von vorne. Sie kennen diese Situation.

Es gibt aber eine (Ab)hilfe: Die Pivot-Tabelle!’

In der Pivot-Tabelle finden Sie ein Instrument zur Analyse und Aufbereitung lhrer
Daten.

Mit ihr kbnnen Sie umfangreiche Daten schnell, flexibel, sinnvoll und vor allem
mit hoher Aussagekraft auswerten.

Bei der Erstellung erhalten Sie wertvolle Unterstiitzung durch einen Assistenten
und fur die laufende Bearbeitung steht Ihnen ein benutzerfreundliches Bearbei-
tungssystem (Drag&Drop, Kombinationsfelder, Menus) zur Verfigung.

1.2 Wozu konnen Sie eine Pivot-Tabelle einsetzen?

Um mit der Pivot-Tabelle Berechnungen bzw. Auswertungen vornehmen zu kon-
nen, benotigen Sie Ihre Daten moglichst in Rohform, das heil’t, sie sollten noch
nicht durch Formeln oder Gliederungen verdichtet oder aufbereitet sein. Geeignet
sind Daten von regelmalSig erfassten Messgrolien, Produktionsmengen, Verkaufs-
werten, statistischen Erhebungen, Transaktionen und dergleichen. Es ist gleichgtil-
tig, ob Quelldaten in einer Excel-Liste bzw. mehreren Excel-Tabellenbereichen
oder in einer externen Datenbank (zB Access oder SQL-Server) gespeichert sind.

! Dieses Feature wurde in den letzten Versionen von Excel laufend verbessert und auch der Name
wurde immer wieder gedndert. So findet sich selbst in der Hilfe von Office 2016 unterschiedliche
Bezeichnungen wie Pivot-Tabelle, PivotTable oder PivotTabel-Bericht.
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Wenn Sie die Pivot-Tabelle erst einmal eingerichtet haben, konnen Sie die beste-
henden Daten mihelos verandern oder neu ordnen, ohne dass Ihre Quelldaten
verandert werden. Sie konnen beispielsweise neue Kategorien und Details hinzu-
figen bzw. entfernen, bestimmte Elemente ein- bzw. ausblenden und nicht zu-
letzt vielfaltige mathematische und statistische Auswertungen der Rohdaten vor-
nehmen.

Mogliche Einsatzbereiche:

Umsatzauswertungen

Kostenanalysen

Plan-Ist-Vergleich

Budgetiiberwachung

Verkaufsanalysen

Alternativrechnungen innerhalb einer Pivot-Tabelle
Datenauswertungen aus externen Datenbestanden

Auswertung eines Aktiendepots
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2 ERSTELLEN EINER PIVOT-TABELLE

2.1 Daten fiir Pivot-Tabellen aufbereiten

Mit einem PivotTable-Bericht konnen Sie Daten zusammenfassen, analysieren,
durchsuchen und prasentieren. Mit einem PivotChart-Bericht konnen Sie diese zu-
sammengefassten Daten anzeigen und so bequem vergleichen sowie Muster und
Trends erkennen.

In unserem Beispiel wird eine bestehende Excel-Tabelle die Ausgangsdaten lie-
fern. Sind diese Daten noch nicht in tabellarischer Form vorhanden, so missen
diese so zusammengefasst werden, dass einheitliche Strukturen vorhanden sind.
Dabei werden alle auszuwertenden Pivot-Tabellenfelder in Spalten geordnet und
die einzelnen Datensatze in Zeilen. Innerhalb dieses Bereiches diirfen keine lee-
ren Spalten sein. Das macht die Erstellung einer Pivot-Tabelle unmoglich.

/ Fehler! es darf keine leere Spalte

Markierung des Datenbereiches im Datenbereich sein

= o D / E F G H
; \ Auftrage Jﬁnner/énd Februar
> | Produkt Datum  Vertriebsweg / Umsatz  Einheiten Verkiiufer  Region
3 |Fisch 02.01.2016 Einzelhandel / 3 075,00 3216 Buchwald Ost
4 |Gemise 03.01.2016 Einzelhandel 797,00 3 868 Buchwald Nord
5 |Fisch 04.01.2016 |Kette 3 947,00 9132 Davolio Siid
& |Fisch 04.01.2016 Einzelhandel 2 420,00 4 873 Buchwald Siid
7
i |Gemise 04.01.2016 Gasthaus 2 666,00 1744 Buchwald West
9 |Gemuse 07.01.2016 Kett avolio West
10 |Fisch 09.01.2016 Grol leere Zeilen (Datenséatze) bilden keine  |avalic Ost
11 |Fisch 09.01.2016 Einz{  Beeintrachtigung bei der Auswertung avolio West
12 |Gemiise 09.01.2016 Keth oo T—eo—duchwald Siid
13 |Gemiise 10.01.2016 Einzelhandel 2 438 00 3981 Buchwald Nord
14 |Fisch 11.01.2016 Einzelhandel 7 686,00 5563 Davolio Nord
15 |Fisch 11.01.2016 Kette 9 136,00 2021 Buchwald Ost
16 |Gemuse 13.01.2016 GroRhandel 9 566,00 7 406 Davolio sad
17 |Gemiise 13.01.2016 Kette 221100 5163 Davolio West
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2.2 Pivot-Tabelle erstellen

Die Bearbeitung von Pivot-Tabellen wird in der Folge anhand der Befehle aus
dem MenuBanDp der Version Exce/ 2016 erklart oder durch Verwendung der Befehle
aus dem Kontextmen.

2.2.1 Datenbereich auswdhlen und Pivot-Tabellenposition festlegen

Aktivieren Sie in der Datei Pivor-1 erkaunf.xlsx das Tabellenblatt Basisdaten

Pivot-Verkauf.xIsx
Basisdaten -
A B 1 Klicken Sie auf eine Zelle innerhalb des Datenbereichs.
3 | Produkt Datum  Vei q ]
= &
3 JFisch ozorz0i6 En] 2 |
4 lGemise 03.01.2016 Ein? ' | Offnen Sie den Dialog iiber |FivotTable
5 |Fisch | 04.01.2016 |Kette . .
i e Register EINFUGEN /Gruppe TABELLEN / Befehl PIVOTTABLE .
6 JFisch 04.01.2016 Ei -
7 lGemise 04012016 Gf "B 1y hun erscheinenden Dialog wird der aktuelle Datenbe-
8 |Gemiise 07.01.2016 K4 wanien si= a| reich bereits fir die zu analysierenden Daten vorgeschlagen
9 |Fisch 09.01.2016 G{  (§) Tabelle 4
10 jFisch 09.01.2016 Ei TabeTETEEE -
! T : 5
L }G:mus: 09.01 2016188 () Externe Datenguelle verwenden
12 |Gemase 10.01.2016 Ei
IFi i . . .
E ] 'SC: 110120168 3 || Lesen Sienun fest, wo der PivotTable-Bericht erstellt wer-
Fi . . .. .
5 = 110120161 patd den soll; die Option Neues ARBEITSBLATT fiigt links des aktuel-
IGemil 13.01.2016 G . . .
joemuse Legen siefesy len Blattes ein weiteres Tabellenblatt ein.
16 IGemiise 13.01.2016 K
1 R 1 (% Heues Anvewsov
17 |Gemiise 13.01.2016 Ei|
T () verhandenes Arbeltsblatt
18 Gemiise 16.01.2016 Ké I _—
alla: &
19 JFisch 17.01.2016 K Qu =
20 iFiSCh 20.01_2016 G Wahlen Sie, ob Sie mehrere Tabellen analysieren mochten.
21 |Gemiise 20012016 G{ [ Dem Datenmodell diese Daten hinzutugen
22 |Fisch 21.01.2016 Kd _ A h
iscn _ o] Aborecen
23 |Gemiise 21.01.2016 Ei :
]
24 IGcmﬁs: 22.01.2016 Grollhandel 5 594,00 9025 Buchwald Nnrd=
LY - T i o o = i i - a oy =1 r = i [ e |

Sollte die Pivot-Tabelle in spaterer Folge auf ein anderes Tabellenblatt verschoben
werden, so kann das tiber PivoTTaBLE-TOOLS
Register ANALYSIEREN /AKTIONEN /PIVOTTABLE

Anahysieren Entwurf ;:' Was macht

verscHIEBEN durchgefiihrt werden. o o [ # I
tualisieren Datenquelle AENGRER Berechnungen PivotCh
. . . - andern - - N
Im Meniiband steht ein Bereich PivoTTABLE- Daten
TooLs mit der Registerkarte OPTIONEN zur ;
Verfligung.
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PivotTable-Tools &= O
Analysieren Entwurf @ Was michten Sie tun? Anmelden ,q_ Freigeben
itt einflgen D |:'5| i [7 Felder, Elemente und Gruppen = I ™ ) B Feldliste
A “ =
einfiigen = . fx OLAP-Tools . " B8 Schaltflachen +/-
Aldualisieren Datenquelle Aktionen PivotChart Empfohlene
ndungen > Sriam e - Bezichungen PivotTables | o Feldkopfzeilen
m Daten Eerechnungen Tools Anzeigen ~
A B 1 C 1 D 1 - .
1 [Produkt lialle) - PivotTable-Felder X
2| In den Bericht aufzunehmende Felder o~
3 |Summe von Umsatz Spaltenbeschriftungen | auswahlen:
4 |Zeilenbeschriftungen | ~ | Buchwald Davolioc Gesamtergebnis Suchen o)
5 |Einzelhandel 44547 47469 92416
6 |Gasthaus 11417 8552 19969 7| Produkt ‘
7| GroBhandel 24979 33033 58012 Datum
8 |Kette 52373 77230 125603 | Vertriebsweg
9 |Gesamtergebnis 133716 166234 300000 v| Umsatz
10| Einheiten
11 | Verkiufer
12_ Region -
13|
14 Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:
15
16_ T FILTER Il SPALTEN
1?: Produkt &~ Werkaufer 57
18 |
;3_ = ZELEN 3 WERTE
21‘ Vertrichsweg 7 Summevon Umsatz
22|
2.2.2 Pivot-Tabellenfelder festlegen
Auf dem neuen Tabellenblatt bietet die PivotTable-Feldliste die bestehenden Fel-
der zur Platzierung an.
A B | C | D | E | F | G |~ .
1 || | PivotTable-Felder X
2
2 | 1 1 Ziehen Sie nun die auszuwertenden Felder in die Bereiche
:- | PivotTable FILTER, SPALTEN, ZEILEN und ), WERTE
& | wahlen Sie zum Erstellen eines ! | [ [0 Produkt -
7 Berichts die Felder aus der Datum
g | PivotTable-Feldliste aus. Vertriebsweg
9 | Umsatz
10 Einheiten .
1 TETkaufer o
— - . -
12 | / Region .
13| [ _ e
14| E Feldliste Felder zwischen den Berelchenﬂ‘ehen und ablegen:
. . . e
£ U nureingeblendet, wenn eine Zelle in- T FLTER Il RALTEN
16 . .. .
= nerhalb der Pivot-Tabelle aktiviert ist %
_ .
18 %
3 .
19| ——=—TEIEN T WERTE
20 /
21|
22 Pivot-Tabellenbereiche
Im Werte-Bereich wird die Berech-
nung der Daten eingestellt
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