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Formatvorlagen

Dieser Absatz wird mit der Formatvorlage Überschrift 2 formatiert.
[bookmark: _GoBack]
Die Formatvorlage Word wird in diesem Absatz angewandt und zeigt, dass nicht nur Zeichenformate sondern auch Absatzformate in einer Vorlage gespeichert werden können.

Weisen Sie dem ersten Absatz in diesem Dokument die Formatvorlage Format zu. Danach formatieren Sie diesen Absatz mit der Vorlage Aufgabe.

Nicht nur für ganze Absätze kann eine Formatvorlage erstellt werden, auch einzelne Zeichen können durch eine Vorlage rasch formatiert werden. Wenden Sie die Vorlage Text auf die Worte „Zeichen“ und „Vorlage“ an. Probieren Sie es auch mit den Buchstaben „A“ von Absätze und „F“ von Formatvorlage.

Zuletzt weisen Sie diesem Absatz noch die Formatvorlage Vorlage zu.


