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4 INFORMATIONEN ABFRAGEN

Sammeln von Daten ist eine Sache. Auf diese Daten aber jederzeit zugreifen zu kon-
nen, das erfordert gute Strukturierung der Daten und ein Instrument, das diese Da-
tenstruktur rasch durchforstet.

In den Tabellen wurden bereits die Vorkehrungen getroffen, um in spaterer Folge
die gesammelten Informationen abzurufen. Diese Datensitze kénnen nun durch
Filterung selektiert werden und als gespeicherte Abfrage jederzeit mit den neuesten
Tabelleneintrigen aktualisiert werden.

4.1 Wesentliche Funktionen

Um rasch eine gespeicherte Information aus einer Datenbank abzurufen, konnen
diese Daten direkt aus der Tabelle entnommen werden. Dazu stehen

e Suchfunktionen, die in der Datenblattansicht der Tabelle Gber das Register
START Gruppe SucHen aktiviert werden konnen, und

e Filter, mit denen sowohl in Tabellen als auch in Formularen Datensitze nach
verschiedenen Kriterien ausgewiahlt werden kénnen,

zur Verfiigung

Umfangreichere Auswertungen werden tblicher Weise mit dem Datenbankobjekt
Abfrage durchgefiihrt.

4.1.1 Die Funktion Suchen verwenden, um nach einem bestimmten Be-
griff, nach einer Zahl, nach einem Datum in einem Feld zu suchen

Oft werden Informationen gesucht, die in einer Datenbank gespeichert sind. Die
strukturierte Organisation von Tabellen und Datensitzen lassen verschiedene Mog-
lichkeiten zu, nach diesen Daten zu suchen. Wenn bekannt ist, in welcher Tabelle
der zu suchende Begriff abgelegt ist, so kann der SucHen-Befehl in der p

Gruppe SucHeN des Registers START wertvolle Dienste leisten. Uber das
auch bereits aus anderen Office-Anwendungen bekannte Tool gelangt

. ) . Suchen
man zu Auswertungen ganzer Worte oder Teile eines Begriffs.
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Der Dialog Suchen und Ersetzen

Suchen und Ersetzen ? *

Suchen  Ersetzen

suchen nach:  |Kuhn| > |_—Iﬂeit -
6 7]

anzes Feld

AbkiTeil des Feldinhaltes
Suchen in: Aktuelles Feld e Ganzes Feld

i : . G Feld = Anfang des Feldinhaltes
Wergleichen: anzes Fe - I
Suchen: Alle w < Alle EI
|:| GroB-/Kleinschreibung beachten Eormatierung beachten AUFV‘_‘_-E"TS
Abwarts
Alle

Der Dialog wird sowohl fur das Suchen verschiedener Begriffe verwendet, als auch
fiir das Ersetzen des gefundenen Begriffs durch einen anderen Eintrag. Die einzel-
nen Elemente sind groBteils selbsterklirend.

Kombinationsfel- Maéglichkeiten
dern
Suchen in e  Suche in markiertem Feld
e Suche in aktueller Tabelle
Vergleichen e Suchenbegriff wird verglichen mit Teil des Feldes

e Suchenbegriff wird verglichen mit ganzem Feldinhalt
e Anfang des Feldeintrages

Suchen e  Gesamter Bereich (Feld oder Tabelle)

e Ab ausgewihltem Feld aufwirts

e  Ab ausgewihltem Feld abwirts

Suchen in der Tabelle
O 1. Offnen Sie in der Datenbank Kap 4.4.accdb die Tabelle Kunden in der Daten-
blattansicht.
Kap 4A.accdb
Tabelle: Kunden 2. Klicken Sie in das Feld, das Sie durchsuchen mo6ch- "
ten, hier: das Feld Zuname p Sac Ersetzen

= Gehezu~

3. Waihlen Sie Uiber START /SUCHEN die SucHEN-Schaltflache. Such
\321 [ Markieren ~
7

Es soll der Kunde Kwhn gesucht werden. Geben Sie daher

. . . . . . . . Suchen
im eingeblendeten Dialog die Kriterien wie abgebildet ein: \
Suchen und Ersetzen ? X
Suchen nach: Suchen  Ersetzen
Suchel’l in: Suchen nach: v
Vergleichen: Abbreche
Suchen in: [ Aktuelles Feld i ]
. Vergleichen: Ganzes Feld w
und klicken auf e senen: —
[] Grob-/Kieinschreibung beachten [
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Ergebnis: Der gesuchte Begriff wird in der Tabelle angezeigt.
Entspricht diese markierte Zeichenfolge nicht Ihren Wiinschen, so klicken Sie aber-
mals auf und gelangen zum nichsten Begriff.

Die Auswahl im Kombinationsfeld Vergleichen erméglicht eine prazise Angabe der Krite-
rien. Diese sind vor allem dann vorteilhaft, wenn die gesuchten Begriffe durch andere er-
setzt werden sollen. Das kann danach im Register Ersetzen durchgefuhrt werden.

Weitere Ubung

e Suchen Sie Giber Suchen-Dialogeingaben den Datensatz jenes Kunden, der
am 22.12.1953 geboren ist. (Suchergebnis: Datensatz Nr.64)

e Suchen Sie iber Suchen-Dialogeingaben alle Kunden und Kundinnen, die im
Jahr 1953 geboren sind (Hinweis: Vergleichen-Feld ,, Tez/ des Feldinhalts ).
(Suchergebnis: Datensitze Nr.19, 54 und 64)

Suchen im Formular

1. Offnen Sie in der Datenbank Kap 4.4.accdb das Formular Kundenbearbeitung in
der Formularansicht.

2. Geben Sie nun in der Navigationsleiste im Feld Suchen den Suchbegriff Kuhn ein.

j Kunden :__E.l Kundenbearbeitung ®
=| Kunden
D
KundenNummer: |4 Geburtsdatum: |01.07.1956
Zuname: fcuhn| PLZ: 7100
Ort: Meusied|
Vorname: Friedrich
StraBe: Seepromenade 19

Titel:

Clubmitglied: |
Geschlecht: m

Datensatz: M 4 |4von 30 | b M K Y,\ Ungefiltem

\/

Ergebnis: Im Formular wird der Datensatz angezeigt, in dem die gesuchte Zeichen-
folge vorkommt. Dabei ist es einerlei, in welchem Feld sich dieser Suchbegriff befin-
det. Mit der — Taste gelangen Sie zum nichsten Feld mit dem gesuchten Inhalt.

Der Suchvorgang mittels Navigationsleiste ist auch in der Datenblattansicht der Tabelle
moglich (siehe Seite 38) genauso wie Sie die Suche im Formular Uber den Dialog
SUCHEN durchfuhren konnen.
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Kap 4A.accdb
Tabelle: Kunden
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4.1.2 Filter auf eine Tabelle, ein Formular anwenden

Eine weitere Moglichkeit, Daten aus Tabellen zu selektieren, bietet die Filter-Funk-
tion. Mit Hilfe der Filter konnen alle Datensitze angezeigt werden, die den gesetzten
Kriterien entsprechen. Alle anderen Datensitze werden ausgeblendet. Gegentiber
dem reinen Suchen-Befehl bieten Filterungen Méglichkeiten, Suchbegriffe zu kom-
binieren.

Ebenso wie beim Suchvorgang kann auch die Filterung sowohl in der Tabelle als
auch im Formular angewendet werden.

Access bietet verschiedene Filtermethoden. Welche verwendet wird, hingt von der
weiteren Bearbeitung ab.

e Allgemeine Filter
e Auswahlbasierter Filter
e Formularbasierter Filter

Allgemeine Filter in Tabelle nutzen

Es sollen alle weiblichen Kunden angezeigt werden.

1. Offnen Sie aus der Datenbank Kap4.A.acedb die Tabelle Kunden in der Daten-
blattansicht, in der Tabelle stehen 90 Datensatze.

2. Klicken Sie in eine Zelle des Datenfeldes Geschlechz, es ist egal, in welchen Da-
tensatz.

Y 2l Aufsteigend T Auswahl -

3. Wihlen Sie im Register START /SORTIEREN Pt %l Absteigend T Erweitert -
UND FILTERN die Schaltfliche FILTERN. K} /\
L. . . Sortieren und Filtern
4. Zu dem aktivierten Feld wird nun eine AN
Auswabhlliste eingeblendet, in der Sie zuerst 5] Von A bis Z sortieren
Alle auswihlen durch Mausklick deaktivieren 2 L v L
N T %4 Von Z bis A sortieren
und danach das Kontrollkdstchen w aktivie- v
>
ren. Textfilter ’
5. Bestitigen Sie die Auswahl mit . [T {alle auswahien)
|:| [Leer)
[ m
Ergebnis: In der Tabelle werden nur mehr die Da- w

tensatze angezeigt, die dem Filterkriterium entspre-

chen. In der Navigationsleiste wird auf den ersten von nunmehr 44 gefilterten Datens-
itzen mit der Erginzung Gefiltert verwiesen. Diese Filterung kann nun tber die Na-
vigationsschaltflichen datensatzweise durchgeblittert werden.

| Datensatzz 4 < 1von44 | » w b | W Gefiltert | [Suchen |

Zur raschen Aufhebung eines gesetzten Filters klicken Sie auf die hervorgehobene Filter-
markierung in der Navigationsleiste oder auf die Schaltflache START /SORTIEREN UND FILTERN

Y Filter einfaus
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Auswahlbasierte Filter in Tabelle nutzen

14

Es sollen alle Kunden und Kundinnen angezeigt werden, die in Wien wohnen.

1. Heben Sie bestehende Filterungen auf — es werden wieder alle Datensitze an-

gezeigt.

2. Klicken Sie auf einen Eintrag Wien im Feld O dieser
Tabelle.

3. Wihlen Sie in START /SORTIEREN UND FILTERN die Schaltfla-
che AuswaHL und in dem sich 6ffnenden Menu den
Eintrag Ist? gleich ,,Wien "

Ergebnis: In der Tabelle werden nur

T Auswahl -

J=

Ist gleich "'u‘."ir:né <
Ist ungleich "Wien'
Enthilt "Wien"

Enthélt nicht "Wien"

Ve
mehr die Datensitze mit dem Feldeintrag PLZ -| Ot | 7)) StraBe -
Wien angezeigt. Das mit Filterkriterium be- | 1939 Mohsgasse 2
legte Feld erhilt neben dem DropDown- 1099 Wien Weyringergas:

Pfeil ein Filtersymbol.

Mehrere Filter in einem Formular verwenden

Es sollen aus der Kundentabelle alle Manner gesucht werden, die in Wien wohnen.

1. Offnen Sie aus der Datenbank Kap 4.A4.accdh das Formular Kundenbearbeitung.

2. Aktivieren Sie das Feld O

Bregenz

El Von & bis Z sortieren

El Von Z bis A sortieren

Y. Filter laschen aus Ort:
Textfilter

[T rana ancwEnlan

ort:

3. Waihlen Sie die FiLTERN-Schaltfli-
che. StraBe:

4. Geben Sie im nun eingeblende- Clubmitglied:
ten Dialog im Untermenii von i\ég@ich...
Textfilter beim Eintrag Gleich. .. :I%(ht i

im Dialog den zu filternden Be-

griff Wien ein
und bestatigen Sie mit [oc 1

Benutzerdefinierter Filter ? *

Ort: entspricht Wier1|

Abbrechen

5. Wechseln Sie in das Feld Geschlecht und

wihlen Sie im Auswahlfilter das Filterkriterium fur Min-

ner Ist gleich ,,m*“ aus. Nachdem nur Eintrdge » und

vorhanden sind, konnen Sie das Filterkriterium auch mit

der Auswahl Ist ungleich ,,w* erreichen.

\ Ist gleich "w"

\ — -

DIt ungleich "w"
Enthalt "w"

Enthilt nicht "w"

Ergebnis: Im Formular werden nur mehr jene 6 Kunden angezeigt, die diesen bei-

den Kriterien entsprechen.

Eine besonders einfache Aktivierung von Filtern bietet das Kontextment des jeweiligen
Datenfeldes an. Klicken Sie einfach mit der rechten Maustaste in das entsprechende Feld

und geben das Kriterium ein.
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4.1.3 Filter von einer Tabelle, einem Formular entfernen

Solange ein Filter gesetzt ist, werden die Daten der betreffenden Tabelle nur mit
diesen Datensitzen angezeigt. Egal, ob es sich dabei um die Datenblattansicht oder
um ein auf diese Tabelle bezogenes Formular handelt. Um die Filter wieder zu ent-
fernen, klicken Sie auf die aktivierte Zelle der Navigationsleiste.

|Datensatz W < [Lvons | b M+ | W GefilteB&lSuchen |

In der Tabelle werden wieder alle Datensitze angezeigt. Die letzte Filtereinstellung
bleibt jedoch erhalten und kann mit Klick auf die Filterzelle in der Navigationsleiste

T Ungefiltert | wieder aktiviert werden.

Ein gesetzter Filter ist eine Eigenschaft der Tabelle. Wenn die Tabelle nach einer Filte-
rung geschlossen wird, kann diese Anderung gespeichert werden. Bestatigen Sie daher
die Speicherungsabfrage mit JA, wenn Sie beim né&chsten Arbeiten mit dieser Tabelle die
letzte Filterung weiter verwenden wollen. In diesem Fall zeigt die Tabelle nach dem Off-
nen alle Datenséatze an, mit Klick auf oben beschriebene Filterzelle kann die gespeicherte
Filterung wieder ausgefuhrt werden.

4.2 Abfragen

Eine Abfrage ist im Wesentlichen der Filterung eines Datenbestandes sehr ahnlich.
Auch hier werden aus einer Menge von Informationen nur jene Datensitze ausge-
wihlt, die einem vorher definierten Suchkriterium (Abfragekriterium) entsprechen.

Ein wesentlicher Unterschied besteht jedoch darin, dass die Abfrage als eigenes Ob-
jekt speicherbar ist und daher nicht jedes Mal neu zusammengestellt werden muss.
AuBerdem konnen in eine Abfrage auch Daten mehrerer, miteinander in Beziehung
stehender Tabellen einbezogen werden.

4.2.1 Verstehen, dass eine Abfrage dazu dient, Daten zu extrahieren und
zu analysieren

Access bietet Abfragen fur unterschiedliche Auswertungen an. Neben der Auswahl-
abfrage, mit der sich diese Unterlage schwerpunktmiBig beschiftigt, gibt es noch
Aktionsabfragen, Parameterabfragen und Kreuztabellenabfragen.

Alle diese Formen dienen zur besseren Darstellung der gesammelten Daten und der
gezielten Informationsweitergabe.

Ahnlich wie beim Setzen eines Filters werden jene Datensitze aus der/den Ta-
belle/n herausgezogen, die den geforderten Eigenschaften entsprechen. Die Aus-
wahlkriterien konnen direkt oder mit Vergleichsoperatoren eingegeben werden.
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Abfragen sind immer nur ein Auszug aus dem Datenbestand der Tabellen. Egal wie viele
Felder eines Datensatzes in einer Abfrage ausgewertet werden, der urspringliche Daten-
satz bleibt unverandert. Werden jedoch in einer Abfrage Feldinhalte geandert oder er-
ganzt, so werden damit die Daten in der der Abfrage zu Grunde liegenden Tabelle ver-
andert. Solche Abfragen werden auch als Dynaset bezeichnet, da die erstellte Abfrage
dynamisch mit den Priméartabellen verbunden ist.

4.2.2 Abfrage liber eine Tabelle erstellen und benennen, bestimmte Ab-
fragekriterien anwenden

Zur Erstellung einer Abfrage wird in dieser Unterlage vor- u—
rangig die Methode mit dem Werkzeug ABFRAGEENTWURF ver- N B
Wen'det' Abfrage- Abfrageeﬂiymrf
Register ERSTELLEN /Gruppe ABFRAGEN Assistent \7 S

Abfragen

Die Ahnlichkeit von Filter und Abfrage soll im ersten Beispiel dargestellt werden.

In einer Abfrage werden aus der Tabelle Kunden jene Personen extrahiert, die in
Wien wohnen.

Erstellen einer Abfrage -

1. Offnen Sie die Datenbank Kap 4.4.accdb, es ist kein Objekt gedffnet. Kap 4A.accdb

2. Waihlen Sie uber ERSTELLEN /ABFRAGE /ABFRAGEENTWURF.

Abfrage1

Tabelle anzeigen ? X

Am Bildschirm wird ein
Registerblatt mit der Be-

Tabellen  Abfragen Beide

HANIeise.

Kunden zeichnung Abfrage! und
Mitarbeiter . .

v eine Liste der bestehen-
Vi talt .

I den Tabellen dieser Da-

tenbank eingeblendet.

Feld: ” SchlieBen

Tabelle:
Sortierung:
Anzeigen: O O O O O
Kriterien:
oder:

3. Diese Abfrage soll Daten aus der Tabelle Kunden auswerten. Klicken Sie daher

Kunden an und wihlen Sie [Finzufagen | Alternativ kann die Tabellenauswahl
auch mit Doppelklick erfolgen.
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Da das die einzige Tabelle ist, aus der Daten entnommen werden, wird der

Dialog Tabelle anzeigen geschlossen.

4. Passen Sie die Bildschirmelemente so an, dass Sie méglichst alle aufgelisteten
Felder der Tabelle lesen konnen.

5. Ubernehmen Sie nun die Felder (in unserem Fall alle Felder) in den
QBE (Query by Example)-Bereich, die in der Abfrage dargestellt werden sol-

len.

Moéglichkeiten:

durch Doppelklick auf den Feldnamen in der Kunden-Feldliste

durch Drag & Drop des Feldnamens in den OBE-Bereich

durch Auswahl aus der DropDown-Liste der Zeile Feld im QBE-Bereich

= Abfragel X
-
Kunden
; // Feldliste
% KundenMummer
Zuname Tabellenbereich
Vorname
Titel
Geschlecht
Geburtsdatum
PLZ
Ort
Strate QBE-Bereich
Clubmitglied
Query by Example
-
4 3
4 - =)
Feld: |KundenMNummer Zuname Vaorname Titel Geschlecht Geburtsdatum IZ| =
Tabelle: |Kunden Kunden Kunden Kunden Kunden Kunden
Sortierung:
Anzeigen:
Kriterien:
\ oder:
-
4 3

6. Wechseln Sie in den QBE-Bereich in das Feld Or7und geben Sie nun in der
Zeile Kriterien den Auswahlbegriff Wien ein.

Feld: | Geburtsdatum PLZ Crt
Tabelle: [Kunden Kunden Kunden
Sortierung:
Anzeigen:
Kriterien: Wien
oden

Die Anfihrungszeichen bei der Texteingabe werden von

Access nach der Eingabe automatisch auf ,Wien* erginzt. D )

7. Zur Aktivierung dieser Auswahl khck.en Sie 1m"Reglster Ansicht Austghozh
ABFRAGETOOLS/ENTWURF/ERGEBNISSE auf die Schaltfliche Aus- . SR~
FUHREN. Ergebnisse
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Ergebnis: Es wird ein Auszug der Datensitze angezeigt, die dem Kriterium ent-
sprechen. Zum Unterschied zu einem Filter ist jedoch dieses Objekt speicherbar.

8. Zum Speichern dieser Abfrage schliefen Sie das Registerblatt oder verwenden
Sie den ScHUEREN-Befehl aus dem Kon-
textment des Registers Abfragel. Die Speichemn unter ? 5
Kontrollabfrage zum Speichervorgang
bestitigen Sie mit Jz und vergeben im
Anschluss den Namen fur diese Ab-

Abfragename:

Kunden aus Wien|

frage: Kunden aus Wien und bestitigen Abbrechen
mit .

Zum Speichern jeder Art von Anderungen eines Datenbankobjekts — so auch einer Ab-

frage - klicken Sie auf die Schaltflache SPEICHERN in der SYMBOLLEISTE FUR DEN @
SCHNELLZUGRIFF oder verwenden Sie das Kontextment des jeweiligen Blattregisters bzw. die

Tastenkombination +.

4.2.3 Abfrage liber zwei Tabellen erstellen und benennen, bestimmte
Abfragekriterien anwenden

In den meisten Fillen wird eine Abfrage aber aus Daten mehrerer Tabellen erstellt.
Das ergibt sich daraus, dass die gespeicherten Daten auf verschiedenen Tabellen
verteilt sind und diese Tabellen zueinander in Beziehung stehen (siche Punkt 1.3).

Um in die Abfrage alle relevanten Daten aufnehmen zu konnen, werden in diese
Abfrage alle Tabellen einbezogen, aus denen Feldinhalte benétigt werden. Es kon-
nen neben den Tabellen auch bereits bestehende Abfragen als Grundlage herange-
zogen werden.

Verweisen Feldinhalte einer Tabelle auf den Inhalt eines Feldes einer anderen Ta-
belle, so miussen zwischen diesen Tabellenfeldern auch entsprechenden Beziehun-
gen bestehen.

Werden in einer Abfrage Tabellen verwendet, fur die keine Beziehung zueinander besteht,
so ist das Ergebnis der Abfrage unbrauchbar.

Sollten fur Tabellen, die in der Abfrage benotigt werden, noch keine Beziehung festgelegt @
worden sein, so kann diese Beziehung auch im Tabellenbereich der Abfrage erstellt wer-
den. Eine solche Beziehung ist nur innerhalb dieser Abfrage gultig.
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Abfrage aus mehreren Tabellen erstellen

Die meisten Abfragen werden sich nur aus den Daten verschiedener Tabellen erstel-
len lassen. So kann die Frage ,,Welcher Kunde hat welche Veranstaltung gebucht®
zwar aus der Buchungstabelle entnommen werden, die dort erfassten Datensitze
enthalten aber nur die Kundennummer bzw. die Veranstaltungsnummer. Um nun
auch den zu dieser Kundennummer gehérenden Namen und die Bezeichnung der
Veranstaltung in die Abfrage einzubinden, sind die beiden Primartabellen Kusnden
und Veranstaltungen in die Abfrage einzubeziehen.

1. Offnen Sie die Datenbank Kap 4B.accdb, es ist kein Objekt gedffnet.

2. Waihlen Sie iiber ERSTELLEN /ABFRAGEN /ABFRAGEENTWURF die Tabellen Kunden, Bu-
chungen und Veranstaltungen tur Ihr Dynaset aus und schlieBen den Dialog
TABELLE ANZEIGEN.
Da bereits Bezichungen festgelegt sind, werden diese im Tabellenbereich mit an-

gezeigt.

3. Ziehen Sie aus der Tabelle Kunden die Felder Zuname und 1 orname in den Ab-
tragebereich und aus der Tabelle 1Veranstaltungen die Felder Kategorie und Text.

Kunden Buchungen Weranstaltungen
* & *
1
B KundenNummer —_ B Bunr | % Veranstnr
Zuname \‘-\ Mitarbeiter I|I.'II Kategarie
Vaorname Kunde / Text
Titel Veranstaltung = Dauer
Geschlecht Anreise Preis
Geburtsdatum Unterkunft Wo
PLZ Erwachsene /
Ort Kinder i
Strake l’
Clubmitglied II
7
7
/4
/4
7
I\I\\'ll\\
7
] 4
Feld: | Zuname w | Viorname Kategarie Text
Tabelle: |Kunden Kunden Veranstaltungen Veranstaltuen
Sortierung: L
Anzeigen: L]
Kriterien:
oder:

4. Um das Ergebnis dieser Einstellung anzuzeigen, schalten
Sie im Register ABFRAGETOOLS /ENTWURF /ERGEBNISSE cntweder
auf die Datenblattansicht um oder aktivieren die Schaltfla-

che AUSFUHREN.

5. Speichern Sie die Abfrage mit dem Namen Kunden mit

Veranstaltungen.

S

Ansicht Aus@“r}n
- > —

Ergebnisse

Ergebnis: Die Daten der ausgewihlten Felder aus den Primartabellen werden in
der Abfrage aufgelistet.
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